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Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/1.2.1/Z5)/2020

Dotyczy:

Swiadczenia ustug doradztwa zawodowego i indywidualnego poradnictwa zawodowego dla 80
Uczestnikéw projektu ,,Zmien swoje jutro!” POWR.01.02.01-18-0068/19 dofinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, O$
Priorytetowa | Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie 1.2 Wsparcie oséb mtodych na

regionalnym rynku pracy — projekty konkursowe.

°

I. DANE DOTYCZACE ZAMAWIAJACEGO.

Nazwa: Korporacja VIP Sp. z o.0.

Siedziba: Ul. Ceramiczna 3, 38-120 Czudec

Biuro projektu: ul. Asnyka 1/2, 35-001 Rzeszéw

KRS: 0000041505

NIP: 819-14-77-271

REGON: 370462001

Telefon: +48 17 85 23 169 (w godz.: 8:00-14:00)

E-mail: j.jez@korporacjavip.pl

Strona internetowa postepowania: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

I1l. PODSTAWA PRAWNA | OGOLNE INFORMACIE.

1. Szacunkowa warto$s¢ zamowienia przekracza kwote 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od
towarodw i ustug (VAT), a Zamawiajacy nie jest podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy
PZP do jej stosowania, totez niniejsze zamdwienie zostanie udzielone zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci w rozumieniu ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020".

Funduszu Spdjnosci w lata 2014-2020.
3. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej oraz ustanowienia dynamicznego

systemu zakupow.
6. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
7. Uzyte w postepowaniu terminy majg nastepujgce znaczenie:
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonywania zmian warunkéw zapytania ofertowego, a
takze jego odwotania lub uniewaznienia oraz zakornczenia postepowania bez wyboru ofert, w
szczegblnosci gdy wartosé ofert przekracza wielkos¢ s$rodkdéw przeznaczonych przez
Zamawiajgcego na sfinansowanie zamdwienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie ponadto
uprawnienie do powtdrzenia czynnosci w postepowaniu albo uniewaznienia postepowania,
jezeli podmiot lub podmioty biorgce udziat w postepowaniu wptynety na jego wynik w sposdb
sprzeczny z prawem lub Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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1) ,Zamawiajacy” — Korporacja VIP Sp. z 0.0. z siedzibg 38-120 Czudec, ul. Ceramiczna 3;

2) ,Postepowanie” — postepowanie prowadzone przez Zamawiajgcego na podstawie
niniejszego Zapytania ofertowego;

3) ,Zapytanie ofertowe” — niniejsza dokumentacja z zatgcznikami.

4) ,Zamowienie” — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie, ktérego przedmiot zostat w sposéb
szczegdtowy opisany w rozdziale 11l Zapytania ofertowego;

5) ,Wykonawca” — podmiot, ktdry ubiega sie o wykonanie Zamdwienia, ztozy oferte na
wykonanie Zaméwienia albo zawrze z Zamawiajagcym umowe w sprawie wykonania
Zamowienia.

6) ,Uczestnik projektu” osoba, ktdora zostata zakwalifikowana do udziatu w Projekcie tj.
pochodzaca z grupy docelowej: osoby mtode, w tym osoby z niepetnosprawnosciami, w
wieku 15-29 lat, pozostajgce bez pracy, w tym w szczegdlnosci osoby, ktdre nie uczestniczg
w ksztatceniu i szkoleniu (tzw. osoby z kategorii NEET) z wytgczeniem grupy okreslonej dla
trybu konkursowego w poddziataniu 1.3.1. Uczestnikami projektu bedg osoby bierne
zawodowo zamieszkujgce wojewddztwo podkarpackie.

10. Nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien (CPV):

85312320-8 - ustugi doradztwa

11. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

12. Cel zaméwienia Zamdwienie udziela sie w celu wytonienia wykonawcy, ktéry przeprowadzi
doradztwo z zakresu opisanego w punkcie Ill. Opis przedmiotu zamdwienia opisane w punkcie Ill. Opis
przedmiotu zamdwienia, co przyczyni sie do realizacji projektu pt. ,Zmien swoje jutro”
dofinansowanego Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020 w ramach Osi priorytetowej, |. Osoby mtode na rynku pracy, Dziatanie 1.2
Wsparcie os6b mtodych na regionalnym rynku pracy — projekt konkursowy.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,RODO”, Korporacja VIP Sp. z 0.0. — Zamawiajacy
informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Korporacja VIP Sp.z o.0.

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych -iod@podkarpackie.pl, telefonicznie 17 747 67-
09, listownie na adres Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego, kontakt
osobisty w siedzibie Urzedu przy Al. tukasza Cieplinskiego 4 w Rzeszowie, lub
iod@miir.gov.pl, listownie na adres Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju ul. Wspdlna 2/4 00-926
Warszawa lub kontakt osobisty w siedzibie Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju ul. Wspdlna
2/4 00-926 Warszawa.

3) Celem przetwarzania Pani / Pana danych osobowych jest / s3:

A. przeprowadzenie postepowania w trybie zapytania ofertowego numer 1/1.2.1/Z5J/2020 i
wytonienie Wykonawcy

B. wypetnienie przez Zamawiajgcego obowigzkdéw wynikajgcych z obowigzujacych przepiséw,
w tym do wykazania zastosowania prawidtowej procedury wytonienia Wykonawcy

C. prawidtowa realizacja obowigzkéw i uprawien przez Zamawiajgcego i Wykonawce
wynikajgcych z umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia postepowania w trybie
postepowania ofertowego 1/1.2.1/25J/2020
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D. prawidtowe raportowanie do organdéw uprawnionych
4) Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w celu, o ktérym / celach, o ktérych
mowa w pkt 2, jest art. 6 ust. 1 RODO, tj.:

A. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktdrej dane
dotyczg, lub do podjecia dziatann na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem
umowy — dotyczy oferentdw - oséb fizycznych;

B. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze - w tym do wykazania zastosowania prawidtowej procedury wytonienia
Wykonawcy i raportowania do uprawnionych organéw

C. przetwarzanie jest niezbedne do celdw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez administratora lub przez strone trzecig — prawidtowej realizacji uprawnien
i obowigzkow wynikajgcych z umowy zawartej przez Zamawiajgcego z Wykonawcg, w tym
ochrony przez Wykonawce przed ewentualnymi roszczeniami.

D. Pani/Pana dane osobowe beda przekazywane nastepujgcym odbiorcom danych/kategoriom
odbiorcéw danych: organom uprawnionym do kontroli, w ramach prowadzonego
postepowania.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane poza EOG lub organizacji miedzynarodowe;j.

F. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane: przez okres realizacji i trwatosci Projektu
,Zmien swoje jutro!” oraz przez okres kolejnych 6 lat od konca roku, w ktérym Projekt
zakoniczono lub w ktérym uptynat termin trwatosci Projektu.

G. Przystuguje Pani/Pana prawo zgdania dostepu do danych osobowych, sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych i prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

H. Przystuguje Pani/Pana prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych w Warszawie, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

I. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak jest niezbedne dla mozliwosci oceny
oferty ztozonej przez Wykonawce.

J.  Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych
decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Przedmiotem postepowania jest $wiadczenia ustug doradztwa zawodowego (Opracowanie/
weryfikacja IPD) i indywidualne poradnictwo zawodowe dla 80 Uczestnikéw projektu ,,Zmien swoje
jutro!” .

Wsparcie udzielane w ramach projektu bedzie dostosowane do indywidualnych potrzeb Uczestnikéw
projektu, wynikajacych z ich aktualnego stanu wiedzy, doswiadczenia, zdolnosci i przeciwskazan do
wykonywania danego zawodu.

Przedmiot zamdwienia bedzie obejmowat:

a) Opracowanie/weryfikacja IPD (Indywidualnego Planu Dziatania - to plan dziatar obejmujacych
podstawowe ustugi rynku pracy wspierane instrumentami rynku pracy w celu zatrudnienia
osoby biernej zawodowo.)

Kazdy uczestnik wezmie udziat w doradztwie zawodowym (Srednio 4h/os) majagcym na celu
opracowanie Indywidualnego Planu Dziatania (IPD) oraz jego weryfikacje. Proces aktywizacji
zawodowej uczestnika projektu rozpocznie sie od rozpoznania aktualnej sytuacji spoteczno-zawodowej
i identyfikacji jego potrzeb. Efektem tego etapu bedzie IPD opracowany w trakcie dwustronnych

ustalen pomiedzy uczestnikiem projektu, a doradcga. Przy opracowywaniu i realizacji IPD kazdorazowo
3
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bedzie uzasadniony wybdr danej formy wsparcia i uzasadnienie to bedzie wtgczone do prowadzonej
dokumentacji. IPD bedzie podlegat statej weryfikacji pod katem przynoszonych efektéw w trakcie
udziatu w kolejnych formach wsparcia.

b) Indywidualne poradnictwo zawodowe (IPZ)

Gtéwnym cele IPZ bedzie motywowanie uczestnika do aktywnego udziatu w projekcie, aktywnego
poszukiwania pracy, diagnozowanie i rozwigzywanie problemdéw stojacych na drodze aktywizacji
zawodowej. Zaktada sie srednio 4h indywidualnego poradnictwa zawodowego na osobe.
Tematyka poradnictwa bedzie wiec obejmowata m.in. zdiagnozowanie problemu i wybdr rozwigzania,
stymulowanie motywacji, udzielania porad z wykorzystaniem standaryzowanych metod utatwiajgcych
wybér zawodu, zmiane kwalifikacji, podjecie zatrudnienia, udzielania
informacji indywidualnej o zawodach, rynku pracy oraz mozliwosciach szkolenia i ksztatcenia.
Poradnictwo i opracowanie IPD bedzie realizowane w formie indywidualnych spotkan.

1. Opracowanie/weryfikacja IPD oraz Indywidualne poradnictwo zawodowe (IPZ) bedzie
realizowane w formie indywidualnych spotkan lub/i w formie zdalnej: telefonicznej, z
wykorzystaniem komunikatoréw internetowych, poczty elektronicznej. Kazdorazowo wykonawca
zostanie poinformowany przez zamawiajgcego o terminie i formie doradztwa/poradnictwa na co
najmniej 1 dzien roboczy przed jego rozpoczeciem. Informacja bedzie przestana emailem, do
godziny 16.00. Email uwaza sie za doreczony po 15 minutach od wystfania.

2. 1 godzina Opracowania/weryfikacji IPD oraz Indywidualnego poradnictwa zawodowego (IPZ)
rowna sie 60 minut.

3. Wykonawca zobowigzany jest do rzetelnego i terminowego przeprowadzenia doradztwa i
poradnictwa z zachowaniem wysokich standardow jakosciowych w sposéb zapewniajacy
osiagniecie zaktadanych celdw.

4. W ramach projektu udziat wezmg osoby bierne zawodowo z kategorii NEET, w réznym stopniu
oddalone od rynku pracy.

5. Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail
informacji o kazdym uczestniku, ktéry nie uczestniczyt w wyznaczonym terminie w doradztwie i
poradnictwie.

6. Wykonawca zobowigzany jest do pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zapytania
ofertowego w petnej dyspozycyjnosci, co oznacza, ze Wykonawca zapewni przeprowadzenie
doradztwa i poradnictwa codziennie od poniedziatku do niedzieli, w godzinach od 7.00-21.00.

7. Czas trwania na 1 Uczestnika w przypadku doradztwa zawodowego (IPD) tacznie wynosi 4 godzin
oraz indywidualnego poradnictwa zawodowego 4 h.

8. Planowana liczba Uczestnikéw Projektu wynosi 80 osdb.

9. Czas trwania doradztwa zawodowego i indywidualnego poradnictwa zawodowego jest
uzalezniony od potrzeb Uczestnikow i musi by¢é dopasowany do ich dyspozycyjnosci, dlatego moze
wynosi¢ od 1 h do 10 h dziennie.

10.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia lub zmniejszenia ilosci wskazanych godzin, w
zaleznosci od potrzeb Uczestnikow.

W ramach realizacji przedmiotu Zapytania ofertowego, Wykonawca zobowigzany jest w
szczegdlnosci do:

e realizacji niniejszej umowy z najwyziszg starannoscig oraz zgodnie z wszelkimi wytycznymi w
ramach projektédw wspoétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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e zapewnienia potrzebnych materiatéw, ktdre musza posiada¢ oznakowanie zgodne z Zasadami
promocji i oznakowania projektéw

e przeprowadzenia dla wskazanych uczestnikow projektu ustug o wskazanym zakresie
przedmiotowym z zachowaniem wysokich standardéw jakosciowych w sposdb zapewniajgcy
osiggniecie zaktadanych celow,

e prowadzenia dokumentacji realizacji umowy, wypetniania kart doradczych, list obecnosci, kart
czasu pracy oraz ich przestania, w terminie 2 dni od zakonczenia przez kazdego z uczestnikow
projektu catego doradztwa,

e przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o kazdym uczestniku,
ktdry nie uczestniczyt w doradztwie w okreslonym terminie,

e umozliwienia przeprowadzenia, przez Zamawiajgcego, Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie
(dalej zwanym WUP), instytucje kontrolne wyznaczone przez WUP lub inne uprawnione
podmioty, kontroli w zakresie sposobu i terminowosci wykonywania przedmiotu Umowy przez
Wykonawce oraz zapewnienia wgladu we wszystkie dokumenty, w tym finansowe zwigzane z
realizacjg przedmiotu Umowy (bez wzgledu na rodzaj nosnika, na ktérym sg przechowywane).

e Wykonawca zobowigzuje sie pisemnie poinformowaé Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji
dokumentdw zwigzanych z realizowanym projektem.

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do:

= informowania uczestnikow projektu o ich wspétfinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach projektu pn. ,,Zmien swoje jutro!”,

= wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z realizacjg ustugi, w szczegdlnosci:
przekazywania Uczestnikom projektu materiatdw przekazanych przez Zamawiajgcego,
zbierania od Uczestnikow projektu dokumentdw potwierdzajgcych uprawnienia do
korzystania ze wsparcia (zaswiadczenia, oswiadczenia) i przekazywania ich Zamawiajgcemu,
oznaczania wykorzystywanych materiatéw, sal oraz budynkéw, w ktérych realizowana bedzie
ustuga zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego, informowanie Uczestnikéw projektu o
zrédtach finansowania poradnictwa,

= oznakowania, w ramach przeprowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych, przez
Wykonawce wszystkich dokumentdw powstatych w ramach realizacji przedmiotu zamowienia,
w tym materiatéw szkoleniowych w sposdb okreslony w:

o Wytycznych w zakresie informacji i promocji programoéw operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020 dostepnych na stronie:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/42886/Wytyczne_w_zakresie_kwali
fikowalnosci_19.pdf,

o Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spdjnosci 2014-2020 w
zakresie informacji i promocji dostepnym na stronie:
http://www.rpo.podkarpackie.pl/images/dok/2018/pliki/Podr%C4%99cznik_Beneficj
enta_SL2014_wersja_2.1_IZ.PDF,

= w ramach przeprowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych, o ktérych mowa punkt wyzej
Wykonawca oznaczy miejsce $wiadczenia ustug doradztwa zawodowego plakatami
przekazanymi przez Zamawiajgcego (dotyczy spotkan bezposrednich),

= ochrony danych osobowych w sposéb zgodny z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,
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=  wspodtpracy z Zamawiajgcym w sposdb umozliwiajagcy prawidtowe wykonania przedmiotu
zamdwienia.

IV. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 stycznia 2022 r.

2. Miejscem realizacji przedmiotu zaméwienia jest wojewddztwo podkarpackie (doktadne adresy
zostang wskazane przez Zamawiajgcego na etapie realizacji zamowienia).

3. Sale zapewnia Zamawiajgcy — dotyczy spotkan bezposrednich.

4. Lokalizacja doradztwa (w przypadku spotkan bezposrednich) zostanie wskazana co najmniej na 1
dzien roboczy przed rozpoczeciem doradztwa i poradnictwa dla kazdej osoby. Informacja bedzie
przestana emailem, do godziny 16.00. Email uwaza sie za doreczony po 15 minutach od wystania.

5. Opracowanie/weryfikacja IPD oraz Indywidualne poradnictwo zawodowe (IPZ) bedzie realizowane
w formie indywidualnych spotkan lub/i w formie zdalnej: telefonicznej, z wykorzystaniem
komunikatoréw internetowych, poczty elektronicznej. Kazdorazowo wykonawca zostanie
poinformowany przez zamawiajgcego o terminie i formie doradztwa na co najmniej 1 dzieri roboczy
przed jego rozpoczeciem. Informacja bedzie przestana emailem, do godziny 16.00. Email uwaza sie
za doreczony po 15 minutach od wystania.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca prowadzenia doradztwa i poradnictwa.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania doradztwa i poradnictwa.

8. Zlecenia na realizacje konkretnej ustugi bedg sktadane w formie elektronicznej. Zamawiajgcy
okresli, co najmniej termin, miejsce.

N

V.  OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPEtNIANIA TYCH WARUNKOW.

1. O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg facznie
nastepujgce warunki:

1) Nie podlegajg, na dzien ztozenia ofert, wykluczeniu z postepowania z nastepujgcych przyczyn:

a) Z procedury udzielenia zamoéwienia wyklucza sie wykonawce, ktéry nie wykazat spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu.

b) Zprocedury udzielenia zamdwienia wyklucza sie wykonawce, ktéry powigzany jest kapitatowo
lub osobowo z Zamawiajgcym.

c) Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury udzielenia zamdwienia a wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spodfce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

d) nie ogtoszono upadtosci w stosunku do Wykonawcy, nie ztozono wniosku o upadtosc
Wykonawcy, nie otwarto w stosunku do Wykonawcy postepowania likwidacyjnego,

e) Nie zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne.
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Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy zatgczonego do oferty,
sporzgdzonego zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 3 i 4 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

2) Posiadajg odpowiednie uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci zawodowe;j.
Posiadajg wpis do Rejestru Agencji Zatrudnienia prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy witasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej).

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zatgcznikéw do oferty. Wykonawca zobowiqzany jest
do zatgczenia do oferty odpowiedniego dokumentu (wydruku z rejestru agencji zatrudnienia)
poswiadczajgcego spetnienie warunku na dzien ztozenia oferty. Jezeli dotyczy.

3) Posiadajg zdolnos¢ techniczng do wykonania przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy nie ustanawia warunku w tym zakresie. Kryterium weryfikowane bedzie na
podstawie oswiadczenia Wykonawcy zatgczonego do oferty, sporzqdzonego zgodnie ze
wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 3.

4) Posiadajg zdolnos$¢ zawodowa do wykonania przedmiotu zamodwienia.

Kryterium oznacza koniecznos¢ zapewnienia do przeprowadzenia kazdej godziny doradztwa
przez doradce posiadajgcego wyksztatcenie wyzsze lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne
umozliwiajgce przeprowadzenie doradztwa, co najmniej 2 lata doswiadczenia w doradztwie
zawodowym i 400h zrealizowanego doradztwa zawodowego weciggu ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, przy czym Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji
wyksztatcenia oraz doswiadczenia treneréw na kazdym etapie realizacji przedmiotu
zamdwienia.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy zatqczonego do oferty,
sporzgdzonego zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego
wraz z referencjami potwierdzajgcymi wpisane dane oraz na podstawie CV doradcow. Z zatgczonej
dokumentacji musi jednoznacznie wynika¢ doswiadczenie, ilos¢ godzin prowadzonego doradztwa,
doktadny termin, jakos¢ oraz doktadny przedmiot zrealizowanej ustugi. W innym przypadku dokument
nie bedzie brany pod uwage przy dokonywaniu oceny oferty. Doswiadczenie nieudokumentowane nie
bedzie brane pod uwage przy dokonywaniu oceny oferty. Podczas weryfikacji oferty Zamawiajgcy moze
zazgdac potwierdzenia referencji umowgq lub innymi dokumentami Zrédtowymi.

W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie realizowat catosci lub czesci zlecenia osobiscie - do oferty
powinien zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce wymagane doswiadczenie oraz kwalifikacje
poszczegdlnych doradcdw, ktdrzy w jego imieniu lub na jego rzecz bedg wykonywac zlecenie. Kazdy z
doradcéw powinien by¢ uwzgledniony w Zatgczniku nr 2. Po ztozeniu oferty zmiana poszczegdlnych
doradcéw zadeklarowanych w ofercie bedzie mozZliwa jedynie na osoby - doradcow, ktdre spetniajg
warunki opisane powyzej, oraz ich uprawnienia i doswiadczenie nie sq nizsze (gorsze) od tych jakie
posiadajg osoby zmieniane.
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5) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie przedmiotu
zamdwienia.

Zamawiajgcy nie stawia szczegétowego warunku w tym zakresie. Kryterium weryfikowane bedzie na
podstawie oswiadczenia Wykonawcy zatgczonego do oferty, sporzqdzonego zgodnie ze wzorem
okreslonym w Zatgczniku nr 3.

6) Nie posiadajg powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie osSwiadczenia Wykonawcy zatgczonego do oferty,
sporzgdzonego zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego.

7) Whniosg wadium w wysokosci 1900,00 zt.
Szczegbtowe wymagania dotyczgce wadium okreslone zostaty w Rozdziale XI zapytania ofertowego.
2. Ocena spetniania wyzej wymienionych warunkow dokonana zostanie zgodnie z formuty ,,spetnia
- nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i os$wiadczeniach
wyszczegoélnionych w Zapytaniu ofertowym. Z tresci zatagczonych dokumentéw musi wynikac
jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spetnit.

3. Niespetnienie chociazby jednego z warunkéw spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy.

4. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamodwienia (np. konsorcjum, spoétka
cywilna), pod warunkiem, ze:

1) upowaznig jednego sposrdd siebie, jako przedstawiciela pozostatych (wyznacza
petnomocnika) do reprezentowania w postepowaniu albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy, a petnomocnictwo do petnienia tej funkcji - wystawione
zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli
kazdego z partnerdw zostanie w oryginale dotgczone do oferty.

2) tres$¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres umocowania.

3) wszelka korespondencja, zawarcie umowy oraz rozliczenia dokonywane beda wytgcznie
z wyznaczonym petnomocnikiem - dotyczy konsorcjum.

4) oferta winna by¢ podpisana przez kazdego partnera konsorcjum/wspdlnika spotki cywilnej
lub przez ustanowionego petnomocnika, o ktérym mowa w punkcie 1) powyzej.

5) ustanowiony petnomocnik winien by¢ upowazniony do zaciggania zobowigzan i ptatnosci
w imieniu kazdego partnera, na rzecz kazdego z partnerdw oraz do wytgcznego
wystepowania w realizacji umowy - dotyczy konsorcjum.

6) kazdy z Wykonawcow sktadajgcych wspdlng oferte winien spetni¢ warunki okreslone
w Rozdziale V. ust. 1. pkt 1), 3), 6) Zapytania ofertowego.

7) warunek okreslony w Rozdziale V. wust. 1. pkt 2), 4), 5), 7) musi samodzielnie spetni¢
przynajmniej jeden z Wykonawcow sktadajgcych wspdlng oferte lub wszyscy Wykonawcy
facznie.

8) Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢  wobec
Zamawiajgcego za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

9) w przypadku wyboru oferty ztozonej przez konsorcjum, cztonkowie konsorcjum przed
podpisaniem umowy, na zadanie Zamawiajacego, zobowigzani beda do przedtozenia umowy
regulujgcej wspodtprace Wykonawcow - cztonkdéw konsorcjum.

10) po ztozeniu oferty zmiany w sktadzie konsorcjum nie sg dopuszczalne.

11) Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdéw technicznych lub zawodowych
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Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw
na realizacje zamdwienia.
5. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy, nie przystugujag mu
srodki ochrony prawne;j.
6. Obok podstawy do wykluczenia Wykonawcy Zamawiajgcy ustanawia podstawy do odrzucenia
oferty. Odrzuceniu podlegajg oferty:

6.1. ztozone po uptywie terminu sktadania ofert,

6.2. niezgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa,

6.3. niezgodne z Zapytaniem ofertowym,

6.4. ztozone przez Wykonawcdw niespetniajgcych warunkdéw udziatu w procedurze udzielenia
zamowienia,

6.5. ztozone przez Wykonawcéw podlegajacych wykluczeniu,

6.6. nieodpowiadajgce opisowi przedmiotu zamdwienia,

6.7. niezgodne z wymaganiami dotyczgcymi warunkow realizacji zamodwienia.

VI. INFORMACIA O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW ZAMOWIENIA.

1. Oferta musi zawieraé nastepujgce oswiadczenia i dokumenty w celu potwierdzenia spetnienia
warunkéw przetargu:

1.1 uzupetniony i podpisany formularz oferty stanowigcy zatacznik nr 1 wraz z zatgcznikami do
Zapytania Ofertowego. Na podstawie oswiadczen ujetych w tresci formularza oferty
Zamawiajgcy zweryfikuje niepodleganie przez wykonawcéw wykluczeniu z postepowania oraz
spetnienie przez nich warunkéw udziatu w zakresie wiedzy i doswiadczenia oraz potencjatu
technicznego.

1.2 aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji — w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem. W przypadku
ztozenia oferty przez wykonawce majgcego siedzibe poza terytorium Rzeczpospolitej — nalezy
ztozy¢ odpowiednik aktualnego odpisu z rejestru przedsiebiorcow. W przypadku ztozenia
oferty przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia ww. dokument
sktada kazdy podmiot - jezeli dotyczy

1.3 petnomocnictwo, jezeli umocowanie osoby (odpowiednio: osob) podpisujgcych oferte nie
wynika z odpisu, o ktérym mowa w pkt (2). W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych
sie 0 udzielenie zamdwienia wymagane jest petnomocnictwo stosowanie do Rozdziatu V ust.
4 Zapytania ofertowego.

1.4 w przypadku powotywania sie przez Wykonawce na potencjat oséb trzecich — w szczegélnosci
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobdw na potrzeby wykonania zamdwienia,

1.5 wykaz oséb potwierdzajagcy spetnienie warunku udziatu w zakresie osdb zdolnych do
wykonania zamdwienia - wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
wraz z zatagczonymi do wykazu oryginatami lub potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem
kopiami dokumentéw potwierdzajgcymi, ze ujete w wykazie osoby posiadajg wymagane
uprawnienia (CV ireferencje).

1.6 Dokument potwierdzajacy bycie PES — jezeli dotyczy

1.7 Potwierdzenie wptaty wadium
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2. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
i nie moze przedtozy¢ dokumentéw wymienionych w ust. 1 - sktada ich odpowiedniki wystawione
w terminach okreslonych w ust. 1, pozwalajgce na ocene spetnienia warunkéw udziatu w
przetargu.

3. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktdrych mowa w ust. 1, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem przysiegtym na jezyk
polski.

5. Dokumenty mogg by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy lub przez petnomocnika.

6. W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamédwienia, kopie
dokumentdéw dotyczgcych danego Wykonawecy sg poswiadczane przez tego Wykonawce, ktory jest
osobg upowazniong do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy i zaciggania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

7. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem powinno byé sporzadzone w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje podpisu (np.: wraz z imienng pieczatka osoby poswiadczajacej kopie).

8. Brak jakiegokolwiek z dokumentéw wymienionych w Rozdziale VI albo ztozenie ich o niewfasciwe;j
tresci spowoduje odrzucenie oferty.

9. Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce do ztozenia stosownych zaswiadczen potwierdzajgcych
ztozone oswiadczenia.

VII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Oferte nalezy sporzadzié na druku ,Formularz ofertowy”, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg i czytelng
technikg w formie papierowej. Dokumenty muszg by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty.

2. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane witasnorecznie przez osobe
podpisujgcg oferte, w przeciwnym razie nie bedg uwzgledniane.

3. Dokumenty, poza petnomocnictwem, ofertg i oswiadczeniami powinny by¢ sktadane
w oryginale lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem. Wszystkie strony oferty wraz
z zatgcznikami winny by¢ podpisane przez Wykonawce lub jego witasciwie upetnomocnionego
przedstawiciela. Petnomocnictwo do podpisania oferty powinno by¢ dotagczone do oferty, o ile nie
wynika z innych dokumentdéw zatgczonych do oferty.

4. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie (innych opakowaniach). Koperte, nalezy
zaadresowac na adres biura projektu Zamawiajgcego okreslony w cz. | i opatrzy¢ dodatkowo
zapisem o tresci: ,,Oferta w postepowaniu ofertowym nr 1/1.2.1/25J/2020 na $wiadczenie
ustug doradztwa zawodowego (IPD) i indywidualnego poradnictwa zawodowego dla
Uczestnikéw projektu ,,Zmien swoje jutro!” . Koperta oprdcz powyzej przedstawionych
elementdéw opisu powinna zawiera¢ rowniez nazwe i adres Wykonawcy.

10
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Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki i uzupetnienia do ztozonych ofert pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne o$wiadczenie o wprowadzeniu zmian, poprawek lub
uzupetnien przed terminem sktadania ofert. O$wiadczenie o wprowadzeniu zmian, poprawek lub
uzupetnien musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadanie ofert, odpowiednio
oznakowanych z dopiskiem ,ZMIANA" lub ,UZUPEENIENIE". Koperta oznakowana dopiskiem
LSZMIANA" lub ,UZUPEENIENIE" zostanie otwarta przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostang dotgczone
do oferty.

Oferta, jej zmiana lub uzupetnienie ztozone po terminie wyznaczonym na skfadanie ofert, zostang
zniszczone.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofaé sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian,
poprawek lub uzupetnien) z napisem na zewnetrznej kopercie ,, WYCOFANIE".

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu
ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy
(Oferenci) zobowigzujg sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem
Zamawiajgcego.

Kazdy Wykonawca moze przedstawic tylko jedng oferte.

VIIl. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERTY.

1.

IX.

Oferte nalezy ztozy¢ w biurze projektu przy ul. Asnyka 1 / 2 w Rzeszowie, okre$lonym w cz. |
Zapytania ofertowego do dnia 15 wrzes$nia 2020 r. do godz. 08:30.

Oferenci zostang poinformowani o wyniku postepowania niezwtocznie po zakonczeniu badaniaich
ofert pod wzgledem zgodnosci z Zapytaniem ofertowym na stronie internetowe;j:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

CENA.

Wykonawca okresla cene w catosci dostawy w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, jak réwniez nie ujete
W niej, a niezbedne do wykonania zadania.

Ostateczna cena okreslona w ofercie przez Wykonawce zostanie ustalona na okres obowigzywania
umowy i nie podlega zmianie.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg tylko w walucie polskiej (PLN).

KRYTERIA WYBORU OFERTY.

Zmawiajacy oceni i poréwna jedynie te kompletne oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajacego.
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2. Ocenie podlegajg oferty, ktore zostaty ztozone u Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania
ofert.

3. Oferty ztozone po uptywie terminu sktadania ofert, w tym oferty nadane przed uptywem terminu
sktadania ofert, ktére nie zostang doreczona przed uptywem terminu sktadania ofert nie zostang
uznane za skutecznie doreczone i nie beda podlegaty ocenie — zostang odrzucone.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofertach oczywistych omytek pisarskich,
rachunkowych oraz innych omytek, w tym prowadzacych do zmiany ofert - za pisemng zgodg
wykonawcy uzyskang w wyznaczonym terminie.

5. Zamawiajacy wezwie Wykonawce do wyjasnienia tresci oferty w wyznaczonym terminie, jezeli jej
tres¢ budzi watpliwosci.

6. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

a) Kryterium: Cena — maksymalnie 70 pkt. (C). Ocenie podlegaé bedzie deklaracja ceny na
zatgczniku nr 1 — formularzu ofertowym.

b) Doswiadczenie doradcéw- zrealizowanie w ostatnich 2 latach przed terminem skfadania
ofert 600 h indywidualnego doradztwa zawodowego - maksymalnie 30 pkt. (D) Ocenie
podlegac bedzie zatgcznik nr 2, referencje oraz CV doradcéw.

c) Kryterium: Bycie Podmiotem Ekonomii Spotecznej - 20 pkt (P). Ocenie podlegac bedzie
deklaracja bycia Podmiotem Ekonomii Spotecznej na zatgczniku nr 1 — formularzu
ofertowym.

d) Kryterium: zatrudnienie przy realizacji zamowienia co najmniej 1 osoby z
niepetnosprawnoscig - 10 punktow (Z). Ocenie podlega¢ bedzie deklaracja zatrudnienia
w zatgczniku nr 1. W trakcie realizacji zadania wymagane bedzie dostarczenie
zanonimizowanej umowa o prace na min. 10 h miesiecznie oraz aktualne orzeczenie o
niepetnosprawnosci i miesiecznej karty czasu pracy.

Szczegotowy opis kryteriow oceny ofert:

a) Kryterium cena (C) - maksymalnie 70 pkt. - rozpatrywana bedzie na podstawie ceny
brutto za wykonanie przedmiotu zamodwienia, podanej przez Wykonawce na Formularzu
ofertowym. llos¢ punktéw w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego
wzoru:

Najnizsza ofertowa cena brutto

70
Cena brutto oferty ocenianej
b) Kryterium: Doswiadczenie doradcow - zrealizowanie w ostatnich 2 latach przed
terminem sktadania ofert 600 h indywidualnego doradztwa zawodowego —maksymalnie

30 pkt. (D)
Tak — 30 punktow
Nie — 0 punktéw
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C) Kryterium: Bycie Podmiotem Ekonomii Spotecznej - 20 pkt (P). Ocenie podlegac¢ bedzie

deklaracja bycia Podmiotem Ekonomii Spotecznej na zataczniku nr 1 — formularzu ofertowym.

Tak — 20 punktéw
Nie — 0 punktow

Zgodnie definicjag zawarta w wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze
wiaczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020
Podmiotem ekonomii spotecznej (PES) s3:

A. PS, w tym spétdzielnia socjalna, o ktdrej mowa w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r. o
spétdzielniach socjalnych (Dz. U. poz. 651, z pdzn. zm.); 11

B. podmiot reintegracyjny, realizujgcy ustugi reintegracji spotecznej i zawodowe] o0séb
zagrozonych ubdéstwem lub wykluczeniem spotecznym: i) CIS i KIS; ii) ZAZ i WTZ, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2046, z pdzn. zm.);

C. organizacja pozarzadowa lub podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.z 2016 r. poz. 1817,
z péin. zm.), lub spdétka non-profit, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 tej ustawy, o ile udziat
sektora publicznego w tej spotce wynosi nie wiecej niz 50%;

D. spodtdzielnia, ktérej celem jest zatrudnienie tj. spétdzielnia pracy lub spétdzielnia inwalidéw
i niewidomych, dziatajgce w oparciu o ustawe z dnia 16 wrzesnia 1982 r. - Prawo spédtdzielcze
(Dz. U.z2017 r. poz. 1560, z pdzn. zm.).

d) Kryterium: zatrudnienie przy realizacji zamodwienia co najmniej 1 osoby z
niepetnosprawnoscig - 10 punktow (Z). Ocenie podlegac bedzie deklaracja zatrudnienia w
zatagczniku nr 1. W trakcie realizacji zadania wymagane bedzie dostarczenie
zanonimizowanej umowy o prace na min. 10 h miesiecznie oraz aktualne orzeczenie o
niepetnosprawnosci i miesiecznej karty czasu pracy.

Tak — 10 punktéw

Nie — 0 punktow

Zamawiajacy zastrzega, iz osoby wskazane w niniejszym kryterium musza spetnia¢ warunek
okreslony w Rozdziale V ust. 1 pkt 4) tj. przeprowadzenie doradztwa przez doradce
posiadajgcego wyksztatcenie wyzsze lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce
przeprowadzenie doradztwa, co najmniej 2 lata doswiadczenia w doradztwie zawodowym i
400h zrealizowanego doradztwa zawodowego wciggu ostatnich 2 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji wyksztatcenia
oraz doswiadczenia trenerdw na kazdym etapie realizacji przedmiotu zaméwienia.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg catkowitg liczbe punktow
obliczong wedtug wzoru a ponadto nie podlega odrzuceniu, a wykonawca jg sktadajacy nie podlega
wykluczeniu.
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taczna ilo$é punktéw dla badanej oferty bedzie liczona jako suma przyznanych danej ofercie punktéw
we wszystkich kryteriach oceny wg wzoru:

S=C+D+P+Z

gdzie:

S - catkowita liczba punktéw oferty

C - liczba punktéw oferty w kryterium cena

D - liczba punktéw oferty w kryterium doswiadczenie doradcéw

P - liczba punktéw oferty w kryterium Bycie Podmiotem Ekonomii Spotecznej

z - liczba punktéw oferty w kryterium zatrudnienie przy realizacji zamodwienia co najmniej 1

osoby z niepetnosprawnoscia

7. Zamawiajacy wybierze oferte Wykonawcy, ktéra odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktow wyliczong
zgodnie z zasadami przedstawionymi w ust. 1.

8. Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Do
poréwnania cen ofert, wg przedstawionego powyzej wzoru zostanie przyjeta podana w ofertach
cena brutto za realizacje przedmiotu zamdéwienia.

9. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie kryteriéw od a
do d wynosi 130 pkt

10. Gdy wiecej niz jedna oferta uzyska najwiekszg catkowitg liczbe punktéw, to Zamawiajgcy wybierze
za najkorzystniejszg oferte tanszg. W przypadku, gdy wiecej niz jeden Wykonawca ztozy oferte z
najnizszg ceng i uzyska takg samg liczbe punktéw, to wéwczas Zamawiajgcy zwrdci sie do tych
Wykonawcéw o ponowng oferte cenowg, jednakze ponowna oferta cenowa nie moze opiewad na
cene wyzszg od pierwotnej ceny zaoferowanej przez Wykonawce.

XIl.  WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM | ZABEZPIECZENIA.

Wykonawcy ubiegajgcy sie o udzielenia zaméwienia zobowigzani sg zabezpieczy¢ swojg oferte
wadium, ktére nalezy wnies¢ przed uptywem terminu skfadania ofert.

Wysokos$¢ wadium

Wartos¢ wymaganego wadium wynosi 1900,00 PLN.
Forma wadium

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
= pienigdzy,
= poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z
tym Zze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
= gwarancjach bankowych,
= gwarancjach ubezpieczeniowych,
= poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tekst jednolity:
Dz.U. 2016 poz. 359 2260 oraz z 2017 r. poz. 1089).
W przypadku wniesienia przez Wykonawce wadium w formie gwarancji lub poreczenia, gwarancja lub
poreczenie powinno by¢ sporzgdzone zgodnie z obowigzujgcym prawem i powinno zawieraé
nastepujace elementy:
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= nazwe i wskazanie siedzib: dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta (Zamawiajgcego),
gwaranta, odpowiednio: poreczajacego,

= okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg, odpowiednio: poreczeniem,

=  kwote gwarancji, odpowiednio: poreczenia,

=  termin waznosci gwarancji, odpowiednio: poreczenia,

= zobowigzanie gwaranta, odpowiednio: poreczajgcego do zaptacenia kwoty gwarancji,
odpowiednio: poreczenia na pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego.

Miejsce, sposob i termin wniesienia wadium

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wpfacié:

— przelewem bankowym sposdb przekazania: wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego nr 16 9101 0003 2015 0002 6664 0001 - z dopiskiem w tytule wptaty: ,Wadium
- zapytanie ofertowe nr 1/1.2.1/ZSJ/2020”. Zamawiajacy uzna wymaog wniesienia wadium za
spetniony, jezeli kwota, o ktdrej mowa powyzej zostanie zaksiegowana na koncie
Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert.
- w gotéwce - wadium wnoszone gotéwka nalezy zdeponowaé¢ w kasie Zamawiajgcego:
Korporacja VIP sp. z 0.0. zlokalizowanej w siedzibie Beneficjenta pod adresem: 38-120 Czudec,
ul. Ceramiczna 3. Zamawiajacy uzna wymog wniesienia wadium w gotdwce za spetniony, jezeli
kwota wadium zostanie wptacona do kasy Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania
ofert.
Wadium wnoszone w innych dopuszczonych formach nalezy zatgczy¢ do oferty w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Wadium musi zostaé wniesione na caty okres zwigzania oferta.
Zwrot wadium

1. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu procedury udzielania zamodwienia z wyjgtkiem wykonawcy,
ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

2. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca wadium
niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia.

3. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Ponowne whniesienie wadium

Jezeli wykonawca, ktéry ztozyt oferte najkorzystniejszg uchyla sie od zawarcia umowy o zamédwienie,
wowczas Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. Wéwczas zamawiajacy zgda ponownego whiesienia
wadium przez wykonawce ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg sposréd pozostatych
ofert.

Zatrzymanie wadium

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana odmodwit
podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okreslonych w ofercie lub zawarcie umowy
w sprawie zamdwienia stato sie niemozliwe, z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy.

Zabezpieczenia
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1. W celu zabezpieczenia nalezytego wykonania Przedmiot Umowy, Wykonawca, wniesie
zabezpieczenie w wysokosci rOwnowartosci 5% tgcznego wynagrodzenia za wykonanie Przedmiotu
Umowy w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

— pieniadzu,

— poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym
ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

— gwarancjach bankowych,

— gwarancjach ubezpieczeniowych,

— poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tekst jednolity: Dz.U.
2016 poz. 359 2260 oraz z 2017 r. poz. 1089).

2. Kaucje wnoszong w pienigdzu nalezy wptaci¢:

— przelewem bankowym sposdb przekazania: wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego nr 16 9101 0003 2015 0002 6664 0001 - z dopiskiem w tytule wptaty: , Kaucja
- zapytanie ofertowe nr 1/1.2.1/2S)/2020. Zamawiajgcy uzna wymadg wniesienia kaucji za
spetniony, jezeli kwota, o ktdrej mowa powyzej zostanie zaksiegowana na koncie
Zamawiajgcego przed wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminem.
- w gotéwce - kaucje wnoszong w gotowce nalezy zdeponowaé w kasie Zamawiajgcego:
Korporacja VIP sp. z 0.0. zlokalizowanej w siedzibie Beneficjenta pod adresem: 38-120 Czudec,
ul. Ceramiczna 3. Zamawiajgcy uzna wymaog wniesienia kaucji w gotéwce za spetniony, jezeli
kwota kaucji zostanie wptacona do kasy Zamawiajacego przed wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminem.
Kaucja wnoszona w innych dopuszczonych formach nalezy dostarczy¢ w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Kaucja musi obejmowac caty okres zwigzania umowa.
Nie wniesienie przez Wykonawce kaucji na warunkach okreslonych powyzej, bedzie traktowane jako
odmowa podpisania umowy.

Zamawiajgcy zatrzymuje kaucje, jezeli:
a) nie uzna umowy za nalezycie wykonang
lub
b) wykonawca wypowie/zerwie umowe przed jej zakoriczeniem z pominieciem sytuacji
dopuszczonych w umowie.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zwrécona Wykonawcy w ciggu 30 dni od dnia
zakonczenia i rozliczenia umowy z Wykonawca.

Whnoszone wadium i kaucja nie jest oprocentowana.

XIl.  SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.
1. Osobg wyznaczong do kontaktow z Oferentami jest:

Joanna Jez — cztonek zarzadu
telefon: +17 85 23 169 (w godz.: 9:00-15:00)
e-mail: j.jez@korporacjavip.pl

2. Wszystkie wnioski, zapytania oraz informacje Zamawiajacy oraz Oferenci przekazujg pisemnie.
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Termin na zadawanie pytan dotyczacych wszelkich kwestii zwigzanych z przedmiotem niniejszego
przetargu uptywa w dniu 11.09.2020r. Odpowiedzi na zapytania Zamawiajgcy zamieszcza na
stronie internetowej okreslonej w cz. I. Tre$¢ odpowiedzi powinna by¢ uwzgledniona przez
wszystkich Wykonawcéw w sktadanych przez nich ofertach.

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostang poinformowani o
nowym terminie sktadania ofert. Wykonawcy zostang powiadomieni o dokonanej zmianie tresci
zapytania ofertowego.

XI11. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA.

°

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1.1 korygowania oczywistych omytek pisarskich lub dotyczacych wyliczen ceny,

2.1 sprawdzenia wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw, oswiadczen,
wykazow, danych i informacji.

Jezeli cena oferty bedzie wydawaé sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i wzbudzi

watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z

wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego, w szczegdlnosci jesli bedzie nizsza o 30% od

wartosci zamodwienia (z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug) lub sredniej arytmetycznej
cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy moze zwrdcié sie o udzielenie wyjasnien, w tym

ztozenie dowoddéw, dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokosé ceny, w

szczegblnosci w zakresie:

2.1 oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan, wyjgtkowo sprzyjajacych
warunkéw wykonywania zamdwienia dostepnych dla wykonawcy, kosztédw pracy, ktérych
wartos$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za
prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz
22016 r. poz. 1265);

2.2 pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw. Obowigzek wykazania, ze
oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. W przypadku gdy oferta
wzbudzi watpliwosci Zamawiajgcego co do razgco niskiej ceny, Zamawiajgcy moze wezwac
Wykonawce do wyjasnien. Zamawiajgcy odrzuci oferte potencjalnego wykonawcy, ktéry nie
ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji z wybranym Wykonawcg zaoferowanej ceny, w

szczegblnosci w przypadku, gdy przewyzszac¢ ona bedzie srodki przeznaczone przez Zamawiajgcego

na realizacje zaméwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

4.1. zamkniecia postepowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert,
4.2. odwotania postepowania lub jego uniewaznienia w kazdym czasie, w catosci lub czesci
bez podania przyczyny,

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla¢ bedzie sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym lub w toku

negocjacji ceny, o ktérych mowa powyzej nie zostanie ustalone akceptowalne i przez

Zamawiajgcego i przez Wykonawce, Zamawiajgcy bedzie miat prawo do wybrania kolejnego

Wykonawcy, ktdrego oferta uzyskata najwiecej punktéw w ramach oceny ofert.
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Zamawiajgcy niezwtocznie po zakoriczeniu badania ofert pod wzgledem zgodnosci z Zapytaniem
ofertowym, powiadomi na stronie internetowej o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana lub o zamknieciu postepowania bez dokonania
wyboru jakiejkolwiek oferty.
W przypadku gdy Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, okresli miejsce i termin
podpisania umowy z Wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana.
Wykonawcy, ktérych oferta zostata wybrana do realizacji, zobowigzujg sie przed podpisaniem
umowy w terminie do 3 dni kalendarzowych od momentu poinformowania Wykonawcy o wybraniu
jego oferty, do osobistego stawiennictwa w biurze projektu Zamawiajgcego, pod adresem: ul.
Asnyka 1/2, 35-001 Rzesz6w i przedtozenia Zamawiajgcemu oryginatéow dokumentow
potwierdzajgcych zdolnosé Wykonawcy gwarantujgca wtasciwg realizacje przedmiotu umowy. Brak
stawiennictwa Wykonawcy lub nieprzedtozenie Zamawiajgcemu wymaganych dokumentéw w
wyznaczonym terminie zostanie uznany jako odstgpienie od podpisania umowy, a tym samym
niespetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu i ostatecznie odrzucenie oferty Wykonawcy. W
takim przypadku Zamawiajgcy moze dokonaé zatrzymania wadium.
Zamawiajgcy przed zawarciem umowy wymaga przedtozenia umowy regulujgcej wspotprace
Wykonawcdw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, w przypadku wyboru ofert tych
Wykonawcow.
Od rozstrzygniecia niniejszego postepowania nie przystugujg odwotania.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é zwiekszenia wartosci zamodwienia, w wysokosci nie
przekraczajacej 50% wartosci zamodwienia okreslonego pierwotnie w umowie.

XIV. INFORMACJE DODATKOWE.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Oferentom nie przystuguje prawo domagania sie zwrotow kosztdw poniesionych na
przygotowanie ofert.

W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Zapytaniem Ofertowym znajdujg zastosowanie
przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r Kodeks Cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z pdzn.zm.).

XV. ZAPISY UMOWY

1.

°

Zamawiajgcy informuje, ze z tytutu realizacji zamowienia przez Wykonawce, Zamawiajgcy ponosi
petng odpowiedzialno$¢ finansowg, ktdéra przekracza okreslone w Umowie tgczgcej strony
wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapisdw umowy o dofinansowanie Projektu oraz
odpowiednich regut i wytycznych, przepiséw prawa unijnego i prawa krajowego oraz wtasciwych
wytycznych i interpretacji zwigzanych z realizacjg Projektu. Z uwagi na powyzsze Wykonawca
przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy okreslit sposéb zabezpieczenia prawidtowej realizacji
Umowy przez wykonawce w ww. sposob.

Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajgcemu kary umowne w nastepujgcych
przypadkach:
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2)

b)

d)

f)

9)

h)

)

w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020
W przypadku rozwigzania niniejszej umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci
50% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 3 ust. 1.
w wysokosci 100% wynagrodzenia catkowitego brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia w
przypadku stwierdzenia przektadania przez Wykonawce w toku realizacji przedmiotu
zamoéwienia fatszywych oswiadczen lub podrobionych, przerobionych lub stwierdzajacych
nieprawde dokumentdéw lub tez popetnienie oszustwa,
w wysokosci 20% wynagrodzenia catkowitego brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia za
kazdy przypadek realizacji przedmiotu zaméwienia przez doradce niespetniajgcego kryteridéw
opisanych w czesci V niniejszego zapytania,
10% wynagrodzenia catkowitego brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia bez wywigzania
sie z ciggtosci zatrudnienia osoby niepetnosprawnej w sytuacji gdy oferent dostat za to punkty
w trakcie oceny oferty.
W przypadku naruszenia obowigzkdw Wykonawcy tj. nie przestrzegania przez Wykonawce
zapisow Wytycznych w zakresie: kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020., zakresie informacji i promocji programoéw operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w
wysokosci 50% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 3 ust. 1 za kazdy
stwierdzony przypadek naruszenia.
W przypadku naruszenia obowigzkéw Wykonawcy polegajacych na braku mozliwosci
realizowania umowy na rzecz Zamawiajgcego, w wymaganej ilosci godzin Wykonawca zaptaci
na rzecz Zamawiajacego kare umownga w wysokosci 20% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy
okreslonego w § 3 ust. 1 za kazdy stwierdzony przypadek naruszenia.
W przypadku naruszenia obowigzkéw Wykonawcy polegajgcych na realizowaniu umowy na
rzecz Zamawiajgcego, niezgodnie z zatwierdzonym harmonogramem Wykonawca zaptaci na
rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 40% facznego wynagrodzenia Wykonawcy
okreslonego w § 3 ust. 1 za kazdy stwierdzony przypadek naruszenia.
W przypadku gdy zastrzezone kary umowne nie pokryjg w catosci szkody Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyziszajacego wysokosc
zastrzezonych kar umownych na zasadach ogoélnych do wysokosci szkéd faktycznie
poniesionych, w tym utraconych korzysci przez Zamawiajgcego na skutek dziatania lub
zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajgcego
w zwigzku z zastepczg realizacjg umowy.
W przypadku naruszenia obowigzkéw Wykonawcy wynikajgcych z przepiséw o ochronie
danych osobowych i/lub postanowien § 6 umowy, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego
kare umowng w wysokosci 20% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w ofercie
za kazdy stwierdzony przypadek.
Zamawiajgcy ma prawo do potrgcenia naliczonych kar umownych z wynagrodzeniem
przystugujgcym Wykonawcy.
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k) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody, na

zasadach ogélnych.

Zatgczniki.

1. Formularz oferty — zatgcznik nr 1

Wykaz doswiadczenia doradcoéw — zatacznik nr 2
Oswiadczenia Wykonawcy — zatacznik nr 3

Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan — zatgcznik nr 4
wzOr umowy — zatgcznik nr 5
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