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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/1.2.1/ZSJ/2020 

 
Dotyczy: 
Świadczenia usług poradnictwa zawodowego grupowego (Warsztaty Aktywnego Poszukiwania Pracy) 
dla 80 Uczestników projektu „Zmień swoje jutro!” POWR.01.02.01-18-0068/19 dofinansowanego ze 
środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja 
Rozwój, Oś Priorytetowa  I Rynek pracy otwarty dla wszystkich,  Działanie 1.2   Wsparcie osób młodych 
na regionalnym rynku pracy – projekty konkursowe. 
 

I. DANE DOTYCZĄCE ZAMAWIAJĄCEGO.  

Nazwa: Korporacja VIP Sp. z o.o.  
Siedziba: Ul. Ceramiczna 3, 38-120 Czudec 

Biuro projektu: ul. Asnyka 1/2, 35-001 Rzeszów 
KRS: 0000041505 
NIP: 819-14-77-271 
REGON: 370462001 
Telefon: +48 17 85 23 169 (w godz.: 8:00-14:00)  
E-mail: j.jez@korporacjavip.pl 
Strona internetowa postępowania: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
  
 

II. PODSTAWA PRAWNA I OGÓLNE INFORMACJE. 

1. Szacunkowa wartość zamówienia przekracza kwotę 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od 

towarów i usług (VAT), a Zamawiający nie jest podmiotem zobowiązanym zgodnie z art. 3 ustawy 

PZP do jej stosowania, toteż niniejsze zamówienie zostanie udzielone zgodnie z zasadą 

konkurencyjności w rozumieniu „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 

Funduszu Spójności na lata 2014-2020”.   

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania zmian warunków zapytania ofertowego, a 

także jego odwołania lub unieważnienia oraz zakończenia postępowania bez wyboru ofert, w 

szczególności gdy wartość ofert przekracza wielkość środków przeznaczonych przez 

Zamawiającego na sfinansowanie zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie ponadto 

uprawnienie do powtórzenia czynności w postępowaniu albo unieważnienia postępowania, 

jeżeli podmiot lub podmioty biorące udział w postępowaniu wpłynęły na jego wynik w sposób 

sprzeczny z prawem lub Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 

Funduszu Spójności  w lata 2014-2020. 

3. Zamawiający nie przewiduje składania ofert wariantowych.  

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

5. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej oraz ustanowienia dynamicznego 

systemu zakupów. 

6. Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 

7. Użyte w postępowaniu terminy mają następujące znaczenie: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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1) „Zamawiający” – Korporacja VIP Sp. z o.o. z siedzibą 38-120 Czudec, ul. Ceramiczna 3; 

2) „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie 

niniejszego Zapytania ofertowego; 

3) „Zapytanie ofertowe” – niniejsza dokumentacja z załącznikami. 

4) „Zamówienie” – należy przez to rozumieć zamówienie, którego przedmiot został w sposób 

szczegółowy opisany w rozdziale III Zapytania ofertowego; 

5) „Wykonawca” – podmiot, który ubiega się o wykonanie Zamówienia, złoży ofertę na 

wykonanie Zamówienia albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania 

Zamówienia. 
6) „Uczestnik projektu” osoba, która została zakwalifikowana do udziału w Projekcie tj. 

pochodząca z grupy docelowej: osoby młode, w tym osoby z niepełnosprawnościami, w 

wieku 15-29 lat, pozostające bez pracy, które nie uczestniczą w kształceniu i szkoleniu (tzw. 

osoby z kategorii NEET) z wyłączeniem grupy określonej dla trybu konkursowego w 

poddziałaniu 1.3.1. Uczestnikami projektu będą osoby bierne zawodowo zamieszkujące 

województwo podkarpackie.  

10. Nazwy i kody określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV):  

85312320-8 - usługi doradztwa 
11. Termin związania ofertą wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia upływu terminu składania ofert. 
12. Cel zamówienia Zamówienie udziela się w celu wyłonienia wykonawcy, który przeprowadzi 

doradztwo z zakresu opisanego w punkcie III. 
 
KLAUZULA INFORMACYJNA  
 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”, Korporacja VIP Sp. z o.o. – Zamawiający 
informuje, że: 
1) Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest   Korporacja VIP Sp. z o.o.   
2) Kontakt  z  Inspektorem  Ochrony  Danych -iod@podkarpackie.pl,  telefonicznie  17  747  67-

09, listownie na adres Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podkarpackiego, kontakt 
osobisty w  siedzibie Urzędu  przy Al.  Łukasza Cieplińskiego 4  w  Rzeszowie,  lub 
iod@miir.gov.pl,  listownie na adres Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju ul. Wspólna 2/4 00-926 
Warszawa  lub kontakt  osobisty  w  siedzibie  Ministerstwa  Inwestycji  i Rozwoju ul. Wspólna 
2/4 00-926 Warszawa. 

3) Celem przetwarzania Pani / Pana danych osobowych jest / są:  
A. przeprowadzenie postępowania w trybie zapytania ofertowego numer 2/1.2.1/ZSJ/2020 i 

wyłonienie Wykonawcy 
B. wypełnienie przez Zamawiającego obowiązków wynikających z obowiązujących przepisów, 

w tym do wykazania zastosowania prawidłowej procedury wyłonienia Wykonawcy 
C. prawidłowa realizacja obowiązków i uprawień przez Zamawiającego i Wykonawcę 

wynikających z umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia postępowania w trybie 
postępowania ofertowego 2/1.2.1/ZSJ/2020 

D. prawidłowe raportowanie do organów uprawnionych 
4) Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w celu, o którym / celach, o których 

mowa w pkt 2, jest art. 6 ust. 1 RODO, tj.: 
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A. przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane 
dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem 
umowy – dotyczy oferentów - osób fizycznych; 

B. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 
administratorze - w tym do wykazania zastosowania prawidłowej procedury wyłonienia 
Wykonawcy i raportowania do uprawnionych organów 

C. przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 
realizowanych przez administratora lub przez stronę trzecią – prawidłowej realizacji uprawnień 
i obowiązków wynikających z umowy zawartej przez Zamawiającego z Wykonawcą, w tym 
ochrony przez Wykonawcę przed ewentualnymi roszczeniami. 

D. Pani/Pana dane osobowe będą przekazywane następującym odbiorcom danych/kategoriom 
odbiorców danych: organom uprawnionym do kontroli, w ramach prowadzonego 
postępowania. 

E. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane poza EOG lub organizacji międzynarodowej. 
F. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane: przez okres realizacji i trwałości Projektu 

„Zmień swoje jutro!” oraz przez okres kolejnych 6 lat od końca roku, w którym Projekt 
zakończono lub w którym upłynął termin trwałości Projektu. 

G. Przysługuje Pani/Pana prawo żądania dostępu do danych osobowych, sprostowania, usunięcia 
lub ograniczenia przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych i prawo wniesienia 
sprzeciwu wobec przetwarzania danych. 

H. Przysługuje Pani/Pana prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych w Warszawie, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

I. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak jest niezbędne dla możliwości oceny 
oferty złożonej przez Wykonawcę. 

J. Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych 
decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania. 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

Przedmiotem postępowania jest świadczenia usług poradnictwa zawodowego grupowego 
(Warsztatów Aktywnego Poszukiwania Pracy) dla 80 Uczestników projektu „Zmień swoje jutro!”. 
Wsparcie udzielane w ramach projektu będzie dostosowane do indywidualnych potrzeb Uczestników 
projektu, wynikających z ich aktualnego stanu wiedzy, doświadczenia, zdolności i przeciwskazań do 
wykonywania danego zawodu. 
 

1. Poradnictwo będzie miało charakter warsztatów z wykorzystaniem komputerów. 
2. Tematyka WAPP - poradnictwo grupowe: tworzenie dokumentów aplikacyjnych (8h), 

autoprezentacja i rozmowa kwalifikacyjna (4h), analiza rynku pracy (4h). 
3. W pierwszym i ostatnim dniu warsztatów zostanie przeprowadzony test (egzamin) 

weryfikujący wiedzę.  
4. W ramach projektu udział wezmą : osoby młode, w tym osoby z niepełnosprawnościami, w 

wieku 15-29 lat, pozostające bez pracy, które nie uczestniczą w kształceniu i szkoleniu (tzw. 
osoby z kategorii NEET) z wyłączeniem grupy określonej dla trybu konkursowego w 
poddziałaniu 1.3.1. Uczestnikami projektu będą osoby bierne zawodowo zamieszkujące 
województwo podkarpackie.. Rekrutacja będzie przebiegała turami.  

5. Czas trwania 1 godzina poradnictwa równa się  60 minut. 
6. Wykonawca zobowiązany jest do rzetelnego i terminowego przeprowadzenia poradnictwa 

grupowego. 
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7. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego przekazywania w formie telefonicznej lub e-
mail informacji o każdym uczestniku, który nie stawił się w wyznaczonym terminie na 
poradnictwo. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zapytania 
ofertowego w pełnej dyspozycyjności, co oznacza, że Wykonawca zapewni przeprowadzenie 
poradnictwa  codziennie od poniedziałku do niedzieli, w godzinach od 7.00-21.00. 

9. Informacja o miejscu i terminie poradnictwa najpóźniej będzie przesłana wykonawcy e-
mailem, do godziny 14.00 na dwa dni poprzedzające rozpoczęcie poradnictwa . E-mail uważa 
się za doręczony po 15 minutach od wysłania. 

10. Czas trwania poradnictwa zawodowego - Warsztatów Aktywnego Poszukiwania Pracy na 1 
grupę to 16 h. 

11. W ramach projektu przewidzianych jest 8 grup średnio po 10 osób. 
12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwiększenia lub zmniejszenia liczebności grup 

szkoleniowych. 
 

W ramach realizacji przedmiotu Zapytania ofertowego, Wykonawca zobowiązany jest w 
szczególności do:  

 realizacji niniejszej umowy z najwyższą starannością oraz zgodnie z wszelkimi wytycznymi w 

ramach projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego 

 przeprowadzenia dla wskazanych uczestników projektu usług o wskazanym zakresie 

przedmiotowym z zachowaniem wysokich standardów jakościowych w sposób zapewniający 

osiągnięcie zakładanych celów,  

 prowadzenia dokumentacji realizacji umowy m.in. wypełniania list obecności, kart czasu pracy 

oraz ich przesłania, w terminie 2 dni od zakończenia poradnictwa dla każdej grupy,  

 przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwłocznie informacji o każdym uczestniku, 

który nie uczestniczył w doradztwie w określonym terminie,  

 umożliwienia przeprowadzenia, przez Zamawiającego, Wojewódzki Urząd Pracy w Rzeszowie 

(dalej zwanym WUP), instytucje kontrolne wyznaczone przez WUP lub inne uprawnione 

podmioty, kontroli w zakresie sposobu i terminowości wykonywania przedmiotu Umowy przez 

Wykonawcę oraz zapewnienia wglądu we wszystkie dokumenty, w tym finansowe związane z 

realizacją przedmiotu Umowy (bez względu na rodzaj nośnika, na którym są przechowywane). 

 Wykonawca zobowiązuje się pisemnie poinformować Zamawiającego o miejscu archiwizacji 

dokumentów związanych z realizowanym projektem. 

  

Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do: 

 informowania uczestników projektu o ich współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej w 

ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach projektu pn. „Zmień swoje jutro!”, 

 wykonywania dodatkowych czynności związanych z realizacją usługi, w szczególności: 

przekazywania Uczestnikom projektu materiałów przekazanych przez Zamawiającego, 

zbierania od Uczestników projektu dokumentów potwierdzających uprawnienia do 

korzystania ze wsparcia (zaświadczenia, oświadczenia) i przekazywania ich Zamawiającemu, 

oznaczania wykorzystywanych materiałów, sal oraz budynków, w których realizowana będzie 

usługa zgodnie z wymaganiami Zamawiającego, informowanie Uczestników projektu o 

źródłach finansowania poradnictwa, 
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 oznakowania, w ramach przeprowadzenia działań informacyjno-promocyjnych, przez 

Wykonawcę wszystkich dokumentów powstałych w ramach realizacji przedmiotu zamówienia, 

w tym materiałów szkoleniowych w sposób określony w: 

o Wytycznych w zakresie informacji i promocji programów operacyjnych polityki 

spójności na lata 2014-2020 dostępnych na stronie: 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/42886/Wytyczne_w_zakresie_kwali

fikowalnosci_19.pdf, 

o Podręczniku wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w 

zakresie informacji i promocji dostępnym na stronie: 

http://www.rpo.podkarpackie.pl/images/dok/2018/pliki/Podr%C4%99cznik_Beneficj

enta_SL2014_wersja_2.1_IZ.PDF, 

 w ramach przeprowadzenia działań informacyjno-promocyjnych, o których mowa punkt wyżej 

Wykonawca oznaczy miejsce świadczenia usług doradztwa zawodowego plakatami 

przekazanymi przez Zamawiającego, 

 ochrony danych osobowych w sposób zgodny z obowiązującymi w tym zakresie przepisami, 

 współpracy z Zamawiającym w sposób umożliwiający prawidłowe wykonania przedmiotu 

zamówienia. 

IV. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2021 r. 
2. Miejscem realizacji przedmiotu zamówienia jest województwo podkarpackie (dokładne adresy 

zostaną wskazane przez Zamawiającego na etapie realizacji zamówienia). 
3. Salę zapewnia Zamawiający. 
4. Lokalizacja doradztwa zostanie wskazana co najmniej na 2 dni robocze przed rozpoczęciem 

doradztwa dla każdej grupy. Informacja będzie przesłana emailem, najpóźniej do godziny 14.00 na 
dwa dni przed rozpoczęciem doradztwa. Email uważa się za doręczony po 15 minutach od wysłania. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca prowadzenia poradnictwa.  
6.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania poradnictwa.  
7. Zlecenia na realizację konkretnej usługi będą składane w formie elektronicznej. Zamawiający 

określi, co najmniej termin, miejsce. 

V. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA 
OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW. 

1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają łącznie 
następujące warunki: 

1) Nie podlegają, na dzień złożenia ofert, wykluczeniu z postępowania z następujących przyczyn: 
a) Z procedury udzielenia zamówienia wyklucza się wykonawcę, który nie wykazał spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu. 
b) Z procedury udzielenia zamówienia wyklucza się wykonawcę, który powiązany jest kapitałowo 

lub osobowo z Zamawiającym. 
c) Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury udzielenia zamówienia a wykonawcą, 
polegające w szczególności na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
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b. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,  
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 
d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

d) nie ogłoszono upadłości w stosunku do Wykonawcy, nie złożono wniosku o upadłość 
Wykonawcy, nie otwarto w stosunku do Wykonawcy postępowania likwidacyjnego, 

e) Nie zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne. 

Kryterium weryfikowane będzie na podstawie oświadczenia Wykonawcy załączonego do oferty, 

sporządzonego zgodnie ze wzorem określonym w Załączniku nr 3 i 4 do niniejszego Zapytania 

ofertowego. 
 

2) Posiadają odpowiednie uprawnienia do wykonywania określonej działalności zawodowej. 

Posiadają wpis do Rejestru Agencji Zatrudnienia prowadzonego przez Wojewódzki Urząd 

Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej). 

 

Kryterium weryfikowane będzie na podstawie załączników do oferty. Wykonawca zobowiązany jest 

do załączenia do oferty odpowiedniego dokumentu (wydruku z rejestru agencji zatrudnienia) 

poświadczającego spełnienie warunku na dzień złożenia oferty. Jeżeli dotyczy. 

 

3) Posiadają zdolność techniczną do wykonania przedmiotu zamówienia.  

Zamawiający nie ustanawia warunku w tym zakresie. Kryterium weryfikowane będzie na 

podstawie oświadczenia Wykonawcy załączonego do oferty, sporządzonego zgodnie ze 

wzorem określonym w Załączniku nr 3. 

 

4) Posiadają zdolność zawodową do wykonania przedmiotu zamówienia. 
 

Kryterium oznacza konieczność zapewnienia do przeprowadzenia każdej godziny doradztwa 
przez doradcę posiadającego wykształcenie wyższe lub certyfikaty/zaświadczenia/inne 
umożliwiające przeprowadzenie doradztwa, co najmniej 2 lata doświadczenia w doradztwie 
zawodowym i 400h zrealizowanego doradztwa zawodowego wciągu ostatnich 2 lat  przed 
upływem terminu składania ofert, przy czym Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji 
wykształcenia oraz doświadczenia trenerów na każdym etapie realizacji przedmiotu 
zamówienia.  

 
Kryterium weryfikowane będzie na podstawie oświadczenia Wykonawcy załączonego do oferty, 
sporządzonego zgodnie ze wzorem określonym w Załączniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego 
wraz z referencjami potwierdzającymi wpisane dane oraz na podstawie CV doradców.   Z załączonej 
dokumentacji musi jednoznacznie wynikać doświadczenie, ilość godzin prowadzonego doradztwa, 
dokładny termin, jakość oraz dokładny przedmiot zrealizowanej usługi. W innym przypadku dokument 
nie będzie brany pod uwagę przy dokonywaniu oceny oferty. Doświadczenie nieudokumentowane nie 
będzie brane pod uwagę przy dokonywaniu oceny oferty. Podczas weryfikacji oferty Zamawiający może 
zażądać potwierdzenia referencji umową lub innymi dokumentami źródłowymi.  
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W przypadku gdy Wykonawca nie będzie realizował całości lub części zlecenia osobiście - do oferty 
powinien załączyć dokumenty potwierdzające wymagane doświadczenie oraz kwalifikacje 
poszczególnych doradców, którzy w jego imieniu lub na jego rzecz będą wykonywać zlecenie. Każdy z 
doradców powinien być uwzględniony w Załączniku nr 2. Po złożeniu oferty zmiana poszczególnych 
doradców zadeklarowanych w ofercie będzie możliwa jedynie na osoby - doradców, które spełniają 
warunki opisane powyżej, oraz ich uprawnienia i doświadczenie nie są niższe (gorsze) od tych jakie 
posiadają osoby zmieniane. 

5) Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie przedmiotu 
zamówienia. 

Zamawiający nie stawia szczegółowego warunku w tym zakresie. Kryterium weryfikowane będzie na 
podstawie oświadczenia Wykonawcy załączonego do oferty, sporządzonego zgodnie ze wzorem 
określonym w Załączniku nr 3. 

6) Nie posiadają powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym.  

Kryterium weryfikowane będzie na podstawie oświadczenia Wykonawcy załączonego do oferty, 
sporządzonego zgodnie ze wzorem określonym w Załączniku nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego. 
  

7) Wniosą wadium w wysokości 350,00 zł.  

Szczegółowe wymagania dotyczące wadium określone zostały w Rozdziale XI zapytania ofertowego. 

 

2. Ocena spełniania wyżej wymienionych warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia 

- nie spełnia", w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach 

wyszczególnionych w Zapytaniu ofertowym. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać 

jednoznacznie, iż ww. warunki Wykonawca spełnił. 

3. Niespełnienie chociażby jednego z warunków spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy. 

4. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum, spółka 
cywilna), pod warunkiem, że: 
1) upoważnią jednego spośród siebie, jako przedstawiciela pozostałych (wyznaczą 

pełnomocnika) do reprezentowania w postępowaniu albo do reprezentowania  
w postępowaniu i zawarcia umowy, a pełnomocnictwo do pełnienia tej funkcji - wystawione 
zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli 
każdego z partnerów zostanie w oryginale dołączone do oferty. 

2) treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania. 
3) wszelka korespondencja, zawarcie umowy oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie 

z wyznaczonym pełnomocnikiem - dotyczy konsorcjum. 
4) oferta winna być podpisana przez każdego partnera konsorcjum/wspólnika spółki cywilnej 

lub przez ustanowionego pełnomocnika, o którym mowa w punkcie 1) powyżej. 
5) ustanowiony pełnomocnik winien być upoważniony do zaciągania zobowiązań i płatności 

w imieniu każdego partnera, na rzecz każdego z partnerów oraz do wyłącznego 
występowania w realizacji umowy - dotyczy konsorcjum. 

6) każdy z Wykonawców składających wspólną ofertę winien spełnić warunki określone  
w Rozdziale V. ust. 1. pkt 1), 3), 6) Zapytania ofertowego. 

7) warunek określony w Rozdziale V.  ust. 1. pkt 2), 4), 5), 7) musi samodzielnie spełnić 
przynajmniej jeden z Wykonawców składających wspólną ofertę lub wszyscy Wykonawcy 
łącznie. 
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8) Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność wobec 
Zamawiającego za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy. 

9) w przypadku wyboru oferty złożonej przez konsorcjum, członkowie konsorcjum przed 
podpisaniem umowy, na żądanie Zamawiającego, zobowiązani będą do przedłożenia umowy 
regulującej współpracę Wykonawców - członków konsorcjum. 

10) po złożeniu oferty zmiany w składzie konsorcjum nie są dopuszczalne. 
11) Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 
Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ 
na realizację zamówienia.  

5. W związku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy, nie przysługują mu 

środki ochrony prawnej. 

6. Obok podstawy do wykluczenia Wykonawcy Zamawiający ustanawia podstawy do odrzucenia 

oferty. Odrzuceniu podlegają oferty:  

6.1. złożone po upływie terminu składania ofert, 
6.2. niezgodne z obowiązującymi przepisami prawa, 
6.3. niezgodne z Zapytaniem ofertowym, 
6.4. złożone przez Wykonawców niespełniających warunków udziału w procedurze udzielenia 

zamówienia, 
6.5. złożone przez Wykonawców podlegających wykluczeniu, 
6.6. nieodpowiadające opisowi przedmiotu zamówienia, 
6.7. niezgodne z wymaganiami dotyczącymi warunków realizacji zamówienia. 

VI. INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA. 

1. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty w celu potwierdzenia spełnienia 
warunków przetargu: 
1.1 uzupełniony i podpisany formularz oferty stanowiący załącznik nr 1 wraz z załącznikami do 

Zapytania Ofertowego. Na podstawie oświadczeń ujętych w treści formularza oferty 
Zamawiający zweryfikuje niepodleganie przez wykonawców wykluczeniu z postępowania oraz 
spełnienie przez nich warunków udziału w zakresie wiedzy i doświadczenia oraz potencjału 
technicznego. 

1.2 aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
ewidencji – w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. W przypadku 
złożenia oferty przez wykonawcę mającego siedzibę poza terytorium Rzeczpospolitej – należy 
złożyć odpowiednik aktualnego odpisu z rejestru przedsiębiorców. W przypadku złożenia 
oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia ww. dokument 
składa każdy podmiot - jeżeli dotyczy  

1.3 pełnomocnictwo, jeżeli umocowanie osoby (odpowiednio: osób) podpisujących ofertę nie 
wynika z odpisu, o którym mowa w pkt (2). W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia wymagane jest pełnomocnictwo stosowanie do Rozdziału V ust. 
4 Zapytania ofertowego. 

1.4 w przypadku powoływania się przez Wykonawcę na potencjał osób trzecich – w szczególności 
pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych 
zasobów na potrzeby wykonania zamówienia, 
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1.5 wykaz osób potwierdzający spełnienie warunku udziału w zakresie osób zdolnych do 
wykonania zamówienia - według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 
wraz z załączonymi do wykazu oryginałami lub potwierdzonymi za zgodność z oryginałem 
kopiami dokumentów potwierdzającymi, że ujęte w wykazie osoby posiadają wymagane 
uprawnienia  (CV i referencje). 

1.6 Dokument potwierdzający bycie PES – jeżeli dotyczy 
1.7 Potwierdzenie wpłaty wadium 

2. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
i nie może przedłożyć dokumentów wymienionych w ust. 1 - składa ich odpowiedniki wystawione 
w terminach określonych w ust. 1, pozwalające na ocenę spełnienia warunków udziału w 
przetargu. 

3. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 1, zastępuje się je dokumentem 
zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, 
administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju 
pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem przysięgłym na język 
polski. 

5. Dokumenty mogą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność 
z oryginałem przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy lub przez pełnomocnika. 

6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, kopie 
dokumentów dotyczących danego Wykonawcy są poświadczane przez tego Wykonawcę, który jest 
osobą upoważnioną do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy i zaciągania zobowiązań 
w wysokości odpowiadającej cenie oferty. 

7. Poświadczenie za zgodność z oryginałem powinno być sporządzone w sposób umożliwiający 
identyfikację podpisu (np.: wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopię). 

8. Brak jakiegokolwiek z dokumentów wymienionych w Rozdziale VI albo złożenie ich o niewłaściwej 
treści spowoduje odrzucenie oferty. 

9. Zamawiający może wezwać Wykonawcę do złożenia stosownych zaświadczeń potwierdzających 
złożone oświadczenia. 

VII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY. 

1. Ofertę należy sporządzić na druku „Formularz ofertowy”, stanowiącym załącznik nr 1 do Zapytania 
ofertowego w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną 
techniką w formie papierowej. Dokumenty muszą być podpisane przez osobę upoważnioną do 
składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy i zaciągania zobowiązań w wysokości 
odpowiadającej cenie oferty. 

2. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę 
podpisującą ofertę, w przeciwnym razie nie będą uwzględniane. 

3. Dokumenty, poza pełnomocnictwem, ofertą i oświadczeniami powinny być składane  
w oryginale lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. Wszystkie strony oferty wraz 
z załącznikami winny być podpisane przez Wykonawcę lub jego właściwie upełnomocnionego 
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przedstawiciela. Pełnomocnictwo do podpisania oferty powinno być dołączone do oferty, o ile nie 
wynika z innych dokumentów załączonych do oferty. 

4. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie (innych opakowaniach). Kopertę, należy zaadresować 

na adres biura projektu Zamawiającego określony w cz. I i opatrzyć dodatkowo zapisem o treści: 

„Oferta w postępowaniu ofertowym nr 2/1.2.1/ZSJ/2020 na świadczenie usług poradnictwa 

grupowego dla Uczestników projektu „Zmień swoje jutro!” . Koperta oprócz powyżej 

przedstawionych elementów opisu powinna zawierać również nazwę i adres Wykonawcy.  

5. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki i uzupełnienia do złożonych ofert pod 
warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne oświadczenie o wprowadzeniu zmian, poprawek lub 
uzupełnień przed terminem składania ofert. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian, poprawek lub 
uzupełnień musi być złożone wg takich samych zasad jak składanie ofert, odpowiednio 
oznakowanych z dopiskiem „ZMIANA" lub „UZUPEŁNIENIE". Koperta oznakowana dopiskiem 
„ZMIANA" lub „UZUPEŁNIENIE" zostanie otwarta przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który 
wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną dołączone 
do oferty. 

6. Oferta, jej zmiana lub uzupełnienie złożone po terminie wyznaczonym na składanie ofert, zostaną 
zniszczone. 

7. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania 
poprzez złożenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian, 
poprawek lub uzupełnień) z napisem na zewnętrznej kopercie „WYCOFANIE". 

8. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

9. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu 
ofertowym i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 

10. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 
niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty 
poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. Wykonawcy 
(Oferenci) zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem 
Zamawiającego. 

11. Każdy Wykonawca może przedstawić tylko jedną ofertę. 

VIII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERTY. 

1. Ofertę należy złożyć w biurze projektu przy ul. Asnyka 1 / 2  w Rzeszowie, określonym w cz. I 
Zapytania ofertowego do dnia 24 września 2020 r. do godz. 09:00. 

2. Oferenci zostaną poinformowani o wyniku postępowania niezwłocznie po zakończeniu badania ich 
ofert pod względem zgodności z Zapytaniem ofertowym na stronie internetowej: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. 

IX. CENA. 

1. Wykonawca określa cenę w całości dostawy w Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 
do Zapytania ofertowego. 

2. Cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania, jak również nie ujęte 
w niej, a niezbędne do wykonania zadania.  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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3. Ostateczna cena określona w ofercie przez Wykonawcę zostanie ustalona na okres obowiązywania 
umowy i nie podlega zmianie. 

4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą tylko w walucie polskiej (PLN). 

X. KRYTERIA WYBORU OFERTY. 

1. Zmawiający oceni i porówna jedynie te kompletne oferty, które nie zostaną odrzucone przez 
Zamawiającego. 

2. Ocenie podlegają oferty, które zostały złożone u Zamawiającego przed upływem terminu składania 
ofert. 

3. Oferty złożone po upływie terminu składania ofert, w tym oferty nadane przed upływem terminu 
składania ofert, które nie zostaną doręczona  przed upływem terminu składania ofert nie zostaną 
uznane za skutecznie doręczone i nie będą podlegały ocenie – zostaną odrzucone.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofertach oczywistych omyłek pisarskich, 
rachunkowych oraz innych omyłek, w tym prowadzących do zmiany ofert - za pisemną zgodą 
wykonawcy uzyskaną w wyznaczonym terminie. 

5. Zamawiający wezwie Wykonawcę do wyjaśnienia treści oferty w wyznaczonym terminie, jeżeli jej 
treść budzi wątpliwości. 

6. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie: 

a) Kryterium: Cena – maksymalnie 70 pkt. (C). Ocenie podlegać będzie deklaracja ceny na 

załączniku nr 1 – formularzu ofertowym. 

b) Doświadczenie doradców- zrealizowanie w ostatnich 2 latach przed terminem składania 

ofert 600 h indywidualnego doradztwa zawodowego - maksymalnie 30 pkt. (D) Ocenie 

podlegać będzie załącznik nr 2, referencje oraz CV doradców. 

c) Kryterium: Bycie Podmiotem Ekonomii Społecznej - 20 pkt (P). Ocenie podlegać będzie 

deklaracja bycia Podmiotem Ekonomii Społecznej na załączniku nr 1 – formularzu 

ofertowym. 

d) Kryterium: zatrudnienie przy realizacji zamówienia co najmniej 1 osoby z 

niepełnosprawnością - 10 punktów (Z). Ocenie podlegać będzie deklaracja zatrudnienia 

w załączniku nr 1. W trakcie realizacji zadania wymagane będzie dostarczenie 

zanonimizowanej umowa o pracę na min. 10 h miesięcznie oraz aktualne orzeczenie o 

niepełnosprawności i miesięcznej karty czasu pracy.  

 

Szczegółowy opis kryteriów oceny ofert: 

a) Kryterium cena (C) - maksymalnie 70 pkt. - rozpatrywana będzie na podstawie ceny 

brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, podanej przez Wykonawcę na Formularzu 

ofertowym. Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego 

wzoru: 

C = 
Najniższa ofertowa cena brutto 

x 70 
Cena brutto oferty ocenianej 
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b) Kryterium:  Doświadczenie doradców - zrealizowanie w ostatnich 2 latach przed 

terminem składania ofert 600 h indywidualnego doradztwa zawodowego –maksymalnie 

30 pkt. (D)  

Tak – 30 punktów 

Nie – 0 punktów 

 

c) Kryterium: Bycie Podmiotem Ekonomii Społecznej - 20 pkt (P). Ocenie podlegać będzie 

deklaracja bycia Podmiotem Ekonomii Społecznej na załączniku nr 1 – formularzu ofertowym. 

 

Tak – 20 punktów  

Nie – 0 punktów  

 

Zgodnie definicją zawartą w wytycznych w zakresie realizacji przedsięwzięć w obszarze 

włączenia społecznego i zwalczania ubóstwa z wykorzystaniem środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020 

Podmiotem ekonomii społecznej (PES) są:  

A. PS, w tym spółdzielnia socjalna, o której mowa w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r. o 

spółdzielniach socjalnych (Dz. U. poz. 651, z późn. zm.); 11  

B. podmiot reintegracyjny, realizujący usługi reintegracji społecznej i zawodowej osób 

zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym: i) CIS i KIS; ii) ZAZ i WTZ, o których 

mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 

zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2046, z późn. zm.);  

C. organizacja pozarządowa lub podmiot, o którym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 24 

kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, 

z późn. zm.), lub spółka non-profit, o której mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 tej ustawy, o ile udział 

sektora publicznego w tej spółce wynosi nie więcej niż 50%;  

D. spółdzielnia, której celem jest zatrudnienie tj. spółdzielnia pracy lub spółdzielnia inwalidów 

i niewidomych, działające w oparciu o ustawę z dnia 16 września 1982 r. - Prawo spółdzielcze 

(Dz. U. z 2017 r. poz. 1560, z późn. zm.). 

 

 

d) Kryterium: zatrudnienie przy realizacji zamówienia co najmniej 1 osoby z 

niepełnosprawnością - 10 punktów (Z). Ocenie podlegać będzie deklaracja zatrudnienia w 

załączniku nr 1. W trakcie realizacji zadania wymagane będzie dostarczenie 

zanonimizowanej umowy o pracę na min. 10 h miesięcznie oraz aktualne orzeczenie o 

niepełnosprawności i miesięcznej karty czasu pracy.  

Tak – 10 punktów 
Nie – 0 punktów 
Zamawiający zastrzega, iż osoby wskazane w niniejszym kryterium muszą spełniać warunek 

określony w Rozdziale V ust. 1 pkt 4) tj.  przeprowadzenie doradztwa przez doradcę 

posiadającego wykształcenie wyższe lub certyfikaty/zaświadczenia/inne umożliwiające 

przeprowadzenie doradztwa, co najmniej 2 lata doświadczenia w doradztwie zawodowym i 

400h zrealizowanego doradztwa zawodowego wciągu ostatnich 2 lat  przed upływem terminu 
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składania ofert, przy czym Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji wykształcenia 

oraz doświadczenia trenerów na każdym etapie realizacji przedmiotu zamówienia.  

 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą całkowitą liczbę punktów 
obliczoną według wzoru a ponadto nie podlega odrzuceniu, a wykonawca ją składający nie podlega 
wykluczeniu. 
 

Łączna ilość punktów dla badanej oferty będzie liczona jako suma przyznanych danej ofercie punktów 
we wszystkich kryteriach oceny wg wzoru: 
 
S= C+ D + P+ Z 
gdzie: 
S  - całkowita liczba punktów oferty 
C - liczba punktów oferty w kryterium cena 
D - liczba punktów oferty w kryterium doświadczenie doradców 
P - liczba punktów oferty w kryterium Bycie Podmiotem Ekonomii Społecznej 
Z - liczba punktów oferty w kryterium zatrudnienie przy realizacji zamówienia co najmniej 1 
osoby z niepełnosprawnością 

7. Zamawiający wybierze ofertę Wykonawcy, która odpowiada wszystkim wymaganiom 
przedstawionym  w Zapytaniu ofertowym oraz otrzyma największą liczbę punktów wyliczoną 
zgodnie z zasadami przedstawionymi w ust. 1. 

8. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Do 
porównania cen ofert, wg przedstawionego powyżej wzoru zostanie przyjęta podana w ofertach 
cena brutto za realizację przedmiotu zamówienia. 

9. Maksymalna liczba punktów, która może zostać przyznana Wykonawcy w ocenie kryteriów od a 
do d wynosi 130 pkt  

10. Gdy więcej niż jedna oferta uzyska największą całkowitą liczbę punktów, to Zamawiający wybierze 
za najkorzystniejszą ofertę tańszą. W przypadku, gdy więcej niż jeden Wykonawca złoży ofertę z 
najniższą ceną i uzyska taką samą liczbę punktów, to wówczas Zamawiający zwróci się do tych 
Wykonawców o ponowną ofertę cenową, jednakże ponowna oferta cenowa nie może opiewać na 
cenę wyższą od pierwotnej ceny zaoferowanej przez Wykonawcę. 

XI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM I ZABEZPIECZENIA.  

Wykonawcy ubiegający się o udzielenia zamówienia zobowiązani są zabezpieczyć swoją ofertę 
wadium, które należy wnieść przed upływem terminu składania ofert. 

Wysokość wadium 

Wartość wymaganego wadium wynosi 350,00 PLN. 

Forma wadium 

Wadium może być wniesione w jednej lub kilku następujących formach: 
 pieniądzu, 
 poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z 

tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 
 gwarancjach bankowych, 



 
 
 

 
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020 

14 
 

 

      „Zmień swoje jutro!” Nr projektu POWR.01.02.01-18-0068/19 Strona 14 z 19 

 

 gwarancjach ubezpieczeniowych, 
 poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst jednolity: 
Dz.U. 2016 poz. 359 i 2260 oraz z 2017 r. poz. 1089). 

W przypadku wniesienia przez Wykonawcę wadium w formie gwarancji lub poręczenia, gwarancja lub 
poręczenie powinno być sporządzone zgodnie z obowiązującym prawem i powinno zawierać 
następujące elementy: 

 nazwę i wskazanie siedzib: dającego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta (Zamawiającego), 
gwaranta, odpowiednio: poręczającego, 

 określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją, odpowiednio: poręczeniem, 
 kwotę gwarancji, odpowiednio: poręczenia, 
 termin ważności gwarancji, odpowiednio: poręczenia, 
 zobowiązanie gwaranta, odpowiednio: poręczającego do zapłacenia kwoty gwarancji, 

odpowiednio: poręczenia na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego. 

Miejsce, sposób i termin wniesienia wadium 

Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić: 

– przelewem bankowym sposób przekazania: wpłacić przelewem na rachunek bankowy 
Zamawiającego nr 16 9101 0003 2015 0002 6664 0001 - z dopiskiem w tytule wpłaty: „Wadium 
- zapytanie ofertowe nr 2/1.2.1/ZSJ/2020”. Zamawiający uzna wymóg wniesienia wadium za 
spełniony, jeżeli kwota, o której mowa powyżej zostanie zaksięgowana na koncie 
Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert. 
- w gotówce  - wadium wnoszone gotówką należy zdeponować w kasie Zamawiającego: 
Korporacja VIP sp. z o.o. zlokalizowanej w siedzibie Beneficjenta pod adresem: 38-120 Czudec,  
ul. Ceramiczna 3. Zamawiający uzna wymóg wniesienia wadium w gotówce za spełniony, jeżeli 
kwota wadium zostanie wpłacona do kasy Zamawiającego przed upływem terminu składania 
ofert. 

Wadium wnoszone w innych dopuszczonych formach należy załączyć do oferty w oryginale lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

Wadium musi zostać wniesione na cały okres związania ofertą. 

Zwrot wadium  

1. Zamawiający zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 
najkorzystniejszej lub unieważnieniu procedury udzielania zamówienia z wyjątkiem wykonawcy, 
którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 

2. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca wadium 
niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia. 

3.  Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek wykonawcy, który wycofał ofertę przed 
upływem terminu składania ofert. 

Ponowne wniesienie wadium 

Jeżeli wykonawca, który złożył ofertę najkorzystniejszą uchyla się od zawarcia umowy o zamówienie, 
wówczas Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez 
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. Wówczas zamawiający żąda ponownego wniesienia 
wadium przez wykonawcę którego oferta została uznana za najkorzystniejszą spośród pozostałych 
ofert.    
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Zatrzymanie wadium 

Zamawiający zatrzymuje wadium, jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana odmówił 
podpisania umowy w sprawie zamówienia na warunkach określonych w ofercie lub zawarcie umowy 
w sprawie zamówienia stało się niemożliwe, z przyczyn leżących po stronie wykonawcy. 

Zabezpieczenia  
 

1. W celu zabezpieczenia należytego wykonania Przedmiot Umowy, Wykonawca, wniesie 
zabezpieczenie w wysokości równowartości 5%  łącznego wynagrodzenia za wykonanie Przedmiotu 
Umowy w jednej lub kilku następujących formach: 

 pieniądzu, 

 poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym 
że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 

 gwarancjach bankowych, 

 gwarancjach ubezpieczeniowych, 

 poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst jednolity: Dz.U. 
2016 poz. 359 i 2260 oraz z 2017 r. poz. 1089). 

2. Kaucje wnoszoną w pieniądzu należy wpłacić: 

– przelewem bankowym sposób przekazania: wpłacić przelewem na rachunek bankowy 
Zamawiającego nr 16 9101 0003 2015 0002 6664 0001 - z dopiskiem w tytule wpłaty: „Kaucja 
- zapytanie ofertowe nr 2/1.2.1/ZSJ/2020. Zamawiający uzna wymóg wniesienia kaucji za 
spełniony, jeżeli kwota, o której mowa powyżej zostanie zaksięgowana na koncie 
Zamawiającego przed wyznaczonym przez Zamawiającego terminem. 
- w gotówce  - kaucję wnoszoną w gotówce   należy zdeponować w kasie Zamawiającego: 
Korporacja VIP sp. z o.o. zlokalizowanej w siedzibie Beneficjenta pod adresem: 38-120 Czudec,  
ul. Ceramiczna 3. Zamawiający uzna wymóg wniesienia kaucji w gotówce za spełniony, jeżeli 
kwota kaucji zostanie wpłacona do kasy Zamawiającego przed wyznaczonym przez 
Zamawiającego terminem. 

Kaucja wnoszona w innych dopuszczonych formach należy dostarczyć w oryginale lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem. 
 
Kaucja musi obejmować cały okres związania umową. 
Nie wniesienie przez Wykonawcę kaucji na warunkach określonych powyżej, będzie traktowane jako 
odmowa podpisania umowy. 
 
Zamawiający zatrzymuje kaucję, jeżeli: 

a) nie uzna umowy za należycie wykonaną 
lub 
b) wykonawca wypowie/zerwie umowę przed jej zakończeniem z pominięciem sytuacji 
dopuszczonych w umowie. 

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy zostanie zwrócona Wykonawcy w ciągu 30 dni od dnia 
zakończenia i rozliczenia umowy z Wykonawcą. 
 
Wnoszone wadium i kaucja nie jest oprocentowana. 
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XII. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI. 

1. Osobą wyznaczoną do kontaktów z Oferentami jest: 

Joanna Jeż – członek zarządu 

telefon: +17 85 23 169  (w godz.: 9:00-15:00) 
e-mail: j.jez@korporacjavip.pl   

2. Wszystkie wnioski, zapytania oraz informacje Zamawiający oraz Oferenci przekazują pisemnie. 

3. Termin na zadawanie pytań dotyczących wszelkich kwestii związanych z przedmiotem niniejszego 
przetargu upływa w dniu 22.09.2020r. Odpowiedzi na zapytania Zamawiający zamieszcza na 
stronie internetowej określonej w cz. I. Treść odpowiedzi powinna być uwzględniona przez 
wszystkich Wykonawców w składanych przez nich ofertach. 

4. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia 
treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostaną poinformowani o 
nowym terminie składania ofert. Wykonawcy zostaną powiadomieni o dokonanej zmianie treści 
zapytania ofertowego. 

XIII. ROZSTRZYGNIĘCIE POSTĘPOWANIA. 

1. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do:  

1.1 korygowania oczywistych omyłek pisarskich lub dotyczących wyliczeń ceny,  

2.1 sprawdzenia wiarygodności przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów, oświadczeń, 

wykazów, danych i informacji.  

2. Jeżeli cena oferty będzie wydawać się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i wzbudzi 

wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z 

wymaganiami określonymi przez Zamawiającego, w szczególności jeśli będzie niższa o 30% od 

wartości zamówienia (z uwzględnieniem podatku od towarów i usług) lub średniej arytmetycznej 

cen wszystkich złożonych ofert, Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, w tym 

złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, w 

szczególności w zakresie:  

2.1 oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań, wyjątkowo sprzyjających 

warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla wykonawcy, kosztów pracy, których 

wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za 

pracę albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 

10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz 

z 2016 r. poz. 1265); 

2.2 pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów. Obowiązek wykazania, że 

oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. W przypadku gdy oferta 

wzbudzi wątpliwości Zamawiającego co do rażąco niskiej ceny, Zamawiający może wezwać 

Wykonawcę do wyjaśnień. Zamawiający odrzuci ofertę potencjalnego wykonawcy, który nie 

złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami 

potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji z wybranym Wykonawcą zaoferowanej ceny, w 

szczególności w przypadku, gdy przewyższać ona będzie środki przeznaczone przez Zamawiającego 

na realizację zamówienia.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:  
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4.1. zamknięcia postępowania bez wybrania którejkolwiek z ofert,  

4.2. odwołania postępowania lub jego unieważnienia w każdym czasie, w całości lub części 

bez podania przyczyny,  

5. Jeżeli wybrany Wykonawca uchylać będzie się od podpisania umowy z Zamawiającym lub w toku 

negocjacji ceny, o których mowa powyżej nie zostanie ustalone akceptowalne i przez 

Zamawiającego i przez Wykonawcę, Zamawiający będzie miał prawo do wybrania kolejnego 

Wykonawcy, którego oferta uzyskała najwięcej punktów w ramach oceny ofert. 

6. Zamawiający niezwłocznie po zakończeniu badania ofert pod względem zgodności z Zapytaniem 

ofertowym, powiadomi na stronie internetowej o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę 

Wykonawcy, którego oferta została wybrana lub o zamknięciu postępowania  bez dokonania 

wyboru jakiejkolwiek oferty. 

7. W przypadku gdy Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, określi miejsce i termin 

podpisania umowy z Wykonawcą, którego oferta została wybrana. 

8. Wykonawcy, których oferta została wybrana do realizacji, zobowiązują się przed podpisaniem 

umowy w terminie do 3 dni kalendarzowych od momentu poinformowania Wykonawcy o wybraniu 

jego oferty, do osobistego stawiennictwa w biurze projektu Zamawiającego, pod adresem: ul. 

Asnyka 1/2, 35-001 Rzeszów i przedłożenia Zamawiającemu oryginałów dokumentów 

potwierdzających zdolność Wykonawcy gwarantującą właściwą realizację przedmiotu umowy. Brak 

stawiennictwa Wykonawcy lub nieprzedłożenie Zamawiającemu wymaganych dokumentów w 

wyznaczonym terminie zostanie uznany jako odstąpienie od podpisania umowy, a tym samym 

niespełnienie warunków udziału w postępowaniu i ostatecznie odrzucenie oferty Wykonawcy. W 

takim przypadku Zamawiający może dokonać zatrzymania wadium. 

9. Zamawiający przed zawarciem umowy wymaga przedłożenia umowy regulującej współpracę 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w przypadku wyboru ofert tych 

Wykonawców. 

10. Od rozstrzygnięcia niniejszego postępowania nie przysługują odwołania. 

11. Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia wartości zamówienia, w wysokości nie 

przekraczającej 50% wartości zamówienia określonego pierwotnie w umowie. 

XIV. INFORMACJE DODATKOWE. 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

2. Oferentom nie przysługuje prawo domagania się zwrotów kosztów poniesionych na 
przygotowanie ofert. 

3. W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Zapytaniem Ofertowym znajdują zastosowanie 
przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r Kodeks Cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z późn.zm.). 

 

XV. ZAPISY UMOWY 

1. Zamawiający informuje, że z tytułu realizacji zamówienia przez Wykonawcę, Zamawiający ponosi 

pełną odpowiedzialność finansową, która przekracza określone w Umowie łączącej strony 

wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapisów umowy o dofinansowanie Projektu oraz 

odpowiednich reguł i wytycznych, przepisów prawa unijnego i prawa krajowego oraz właściwych 

wytycznych i interpretacji związanych z realizacją Projektu. Z uwagi na powyższe Wykonawca 
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przyjmuje do wiadomości, iż Zamawiający określił sposób zabezpieczenia prawidłowej realizacji 

Umowy przez wykonawcę w ww. sposób. 

2. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu kary umowne w następujących 

przypadkach: 

a) W przypadku rozwiązania niniejszej umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 

50% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy określonego w § 3 ust. 1. 

b) w wysokości 100% wynagrodzenia całkowitego brutto za realizację przedmiotu zamówienia w 

przypadku stwierdzenia przekładania przez Wykonawcę w toku realizacji przedmiotu 

zamówienia fałszywych oświadczeń lub podrobionych, przerobionych lub stwierdzających 

nieprawdę dokumentów lub też popełnienie oszustwa,  

c) w wysokości 20% wynagrodzenia całkowitego brutto za realizację przedmiotu zamówienia za 

każdy przypadek realizacji przedmiotu zamówienia przez doradcę niespełniającego kryteriów 

opisanych w części V niniejszego zapytania,  

d) 10% wynagrodzenia całkowitego brutto za realizację przedmiotu zamówienia bez wywiązania 

się z ciągłości zatrudnienia osoby niepełnosprawnej w sytuacji gdy oferent dostał za to punkty 

w trakcie oceny oferty. 

e) W przypadku naruszenia obowiązków Wykonawcy tj. nie przestrzegania przez Wykonawcę 

zapisów Wytycznych w zakresie: kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego 

Funduszu  Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu 

Spójności na lata 2014-2020., zakresie informacji i promocji programów operacyjnych polityki 

spójności na lata 2014-2020, Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w 

wysokości 50% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy określonego w § 3 ust. 1 za każdy 

stwierdzony przypadek naruszenia. 

f) W przypadku naruszenia obowiązków Wykonawcy polegających na braku możliwości 

realizowania umowy na rzecz Zamawiającego, w wymaganej ilości godzin Wykonawca zapłaci 

na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy 

określonego w § 3 ust. 1 za każdy stwierdzony przypadek naruszenia. 

g) W przypadku naruszenia obowiązków Wykonawcy polegających na realizowaniu umowy na 

rzecz Zamawiającego, niezgodnie z zatwierdzonym harmonogramem Wykonawca zapłaci na 

rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 40% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy 

określonego w § 3 ust. 1 za każdy stwierdzony przypadek naruszenia. 

h) W przypadku gdy zastrzeżone kary umowne nie pokryją w całości szkody Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość 

zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych do wysokości szkód faktycznie 

poniesionych, w tym utraconych korzyści przez Zamawiającego na skutek działania lub 

zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztów poniesionych przez Zamawiającego 

w związku z zastępczą realizacją umowy. 

i) W przypadku naruszenia obowiązków Wykonawcy wynikających z przepisów o ochronie 

danych osobowych i/lub postanowień § 6 umowy, Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego 

karę umowną w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy określonego w ofercie 

za każdy stwierdzony przypadek. 
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j) Zamawiający ma prawo do potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzeniem 

przysługującym Wykonawcy. 

k) Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego 

przenoszącego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody, na 

zasadach ogólnych. 

Załączniki. 

1. Formularz oferty – załącznik nr 1 
2. Wykaz doświadczenia doradców – załącznik nr 2 
3. Oświadczenia Wykonawcy – załącznik nr 3 
4. Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań – załącznik nr 4 
5. wzór umowy – załącznik nr 5 

 
Rzeszów 16.09.2020 r.               
 
 

                                                      


